Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСЫНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 


                                                                                     №___________

п. Палатка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановления Правительства Магаданской области от 02 августа  2021 г.     № 594-пп «О массовых социально значимых государственных и муниципальных услугах Магаданской области», в соответствии с постановлением Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области от 30.01.2023 г. № 31 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Хасынском муниципальном округе Магаданской области» Администрация Хасынского муниципального округа Магаданской области п о с т а н о в л я е т:
1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

2.
Признать утратившим силу постановление Администрации Хасынского городского округа от 01.07.2022 № 248 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
3. Комитету образования, культуры и молодежной политики администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области, муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждениям Хасынского муниципального округа Магаданской области в своей работе руководствоваться утвержденным административным регламентом.

4.Настоящее постановление вступает в силу после официального   опубликования в еженедельной газете «Заря Севера». 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Комитета образования, культуры и молодежной политики администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области Лукьянову В.В.

                 Глава
Хасынского муниципального 

округа Магаданской области                                               Л.Р. Исмаилова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в  образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке на учет и направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования в Хасынском муниципальном округе Магаданской области. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Круг заявителей

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) ребенка (далее - заявитель).

1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).
1.4. С запросом вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования или устного опроса, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (представителю заявителя) в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.6. Вариант предоставления  муниципальной услуги (далее - вариант) определяется исходя из установленных в соответствии с таблицей 1 приложения № 1 к Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

1.7. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

          2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - муниципальная услуга). 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.2.
Муниципальная услуга предоставляется – Комитетом образования, культуры и молодежной политики Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг Магаданской области (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии). МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 


2.4.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования – МБДОУ «Детский сад № 1» п. Палатка, МБДОУ детский сад «Светлячок»                     п. Стекольный, МБДОУ «Детский сад» п. Хасын, МБОУ «СОШ» п. Талая      (далее – дошкольные образовательные учреждения).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет, нуждающихся в предоставлении места в дошкольные образовательные учреждения (промежуточный результат) и направление в дошкольные образовательные учреждения (основной результат). 
        2.5.1.
Решение о предоставлении муниципальной услуги (промежуточный результат)

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является уведомление о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 и решение о предоставлении промежуточного результата, согласно приложению № 3 к Административному регламенту содержащие следующие сведения: 
     - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

     - дата и номер документа;

    - статус информирования;

    - индивидуальный номер заявления;

    - желаемая дата приема в дошкольное образовательное учреждение, указанная в заявлении;
    - ФИО ребенка полностью;

   - наименование дошкольного образовательного учреждения.
    Реестровая запись о предоставлении муниципальной услуги вносится в Реестр выданных решений и должна содержать следующие сведения: регистрационный номер и дата реестровой записи, наименование решения, кому выдан, дата выдачи документа, подпись заявителя.


Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в автоматизированную информационную систему «БАРС. Образование - Электронный Детский Сад» (далее по тексту информационная система).
 Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен посредством:

- получения заявителем или его представителем лично в Уполномоченном органе;

- направления в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ; 

- направления почтового отправления в адрес заявителя или его представителя; 

- направления на электронную почту заявителя или его представителя;

- получения в МФЦ.

       2.5.2.
Решение о предоставлении муниципальной услуги (основной результат)

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является уведомление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 и решение о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению № 5 к Административному регламенту содержащие следующие сведения: 

    - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

    - статус информирования;

    - дата и номер документа;

    - ФИО заявителя;

    - ФИО ребенка полностью;

    - наименование дошкольного образовательного учреждения, в соответствии с указанными в заявлении параметрами;

    - данные о группе;

    - режим пребывания в группе;

   - соответствующий язык образования;

   - порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия.


Реестровая запись о предоставлении муниципальной услуги вносится в Реестр выданных решений и должна содержать следующие сведения: регистрационный номер и дата реестровой записи, наименование решения, кому выдан, дата выдачи документа, подпись заявителя.


Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в информационную систему.
 Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен посредством:

- получения заявителем или его представителем лично в Уполномоченном органе;

- направления в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ; 

- направления почтового отправления в адрес заявителя или его представителя; 

- направления на электронную почту заявителя или его представителя;

- получения в МФЦ.

      2.5.3.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (промежуточный результат)

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 6 и решение об отказе в предоставлении промежуточного результата, согласно приложению № 7 к Административному регламенту содержащие следующие сведения: 

- статус информирования;
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- дата и номер документа;

- ФИО заявителя;

- причина, по которой по заявлению принято решение об отказе;

- порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению.


Реестровая запись о предоставлении муниципальной услуги вносится в Реестр выданных решений и должна содержать следующие сведения: регистрационный номер и дата реестровой записи, наименование решения, кому выдан, дата выдачи документа, подпись заявителя.

        Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в информационную систему.
  Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен посредством:

- получения заявителем или его представителем лично в Уполномоченном  органе;

- направления в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ; 

- направления почтового отправления в адрес заявителя или его представителя; 

- направления на электронную почту заявителя или его представителя;

- получения в МФЦ.
      2.5.4.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документом, содержащим решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 10 к Административному регламенту содержащие следующие сведения: 

   - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

   - дата и номер документа;

   - ФИО заявителя;

   - индивидуальный номер заявления;

  - причина, по которой по заявлению принято решение об отказе;

  - порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению.


Реестровая запись о предоставлении муниципальной услуги вносится в Реестр выданных решений и должна содержать следующие сведения: регистрационный номер и дата реестровой записи, наименование решения, кому выдан, дата выдачи документа, подпись заявителя.

Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в информационной системе не осуществляется.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен посредством:

- получения заявителем или его представителем лично в Уполномоченном органе;

- направления в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ; 

- направления почтового отправления в адрес заявителя или его представителя; 

- направления на электронную почту заявителя или его представителя;

- получения в МФЦ.
Срок предоставления  муниципальной услуги
  2.6.
Срок предоставления муниципальной услуги и предоставленных документов о постановке на учет, направленного в Уполномоченный орган в ходе личного обращения заявителя или его представителя, составляет 7 (семь) рабочих дней со дня его подачи. 

2.7.  Срок рассмотрения заявления и предоставленных документов о постановке на учет, направленного в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием ЕПГУ, составляет 7 (семь) рабочих дней со дня его подачи. 


2.8.  Срок рассмотрения заявления и предоставленных документов о постановке на учет, направленного в Уполномоченный орган посредством электронной почты, составляет 7 (семь) рабочих дней со дня его подачи. 


2.9.  Срок рассмотрения заявления и предоставленных документов о постановке на учет, направленного в Уполномоченный орган посредством почтового отправления, составляет 7 (семь) рабочих дней со дня его поступления в Уполномоченный орган от организации почтовой связи. 


2.10.  Срок рассмотрения заявления и предоставленных документов о постановке на учет, направленного в Уполномоченный посредством МФЦ, составляет 7 (семь) рабочих дней со дня его получения Уполномоченным органом из МФЦ. 

Исчерпывающий перечень документов необходимых для

предоставления муниципальной услуги


2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

2.11.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде согласно приложению № 8 или на бумажном носителе согласно приложению № 9 к Административному регламенту; 


2.11.2.  документ, удостоверяющий личность заявителя;
          2.11.3. документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
         2.11.4. документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ (-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя     иностранного гражданина либо лица без гражданства). Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;

 2.11.5. документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

2.11.6. документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

2.11.7. документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);

2.11.8. документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);

2.11.9. документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
          2.12. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
2.12.1. Родители (законные представители) вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
   2.13. Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть направлен следующими способами: 
а) лично в Уполномоченный орган; 
б) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 
в) через  ЕПГУ;

г)  посредством электронной почты.
Способ подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги  заявитель вправе выбрать самостоятельно. 

а) Лично в Уполномоченном органе:

          Для получения муниципальной услуги  заявителю необходимо прийти  в Уполномоченный орган  с необходимыми документами, перечень которых указан в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

 Для установления личности документ, удостоверяющий  личность - паспорт гражданина Российской Федерации (или  иной документ, удостоверяющий личность) документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени заявителя - доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации.
            б) Через операторов почтовой связи:

  Для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления через оператора почтовой связи заявителю необходимо направить  заявление и копии необходимых документов, перечень которых указан в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, заказным письмом с уведомлением о вручении.

Установление личности не требуется. электронной форме посредством ЕПГУ пользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством ЕПГУ необходимо подтвердить документы при посещении образовательной организации (после приглашения, направленного в личный кабинет).

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через ЕПГУ подтверждение согласия на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме ЕПГУ.
              г) посредством электронной почты Уполномоченного органа в электронной форме (заявление, документы на бумажном носителе, преобразованные в электронную форму путем сканирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов). Для установления личности документ, удостоверяющий  личность - паспорт гражданина Российской Федерации (или иной документ, удостоверяющий личность), документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени заявителя - доверенность, выданная в порядке, установленном  Гражданским кодексом Российской Федерации.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
        2.14. Основаниями для отказа в приеме документов для  предоставления муниципальной услуги являются случаи, если: 

2.14.1. с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

2.14.2. представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

2.14.3. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения; 

2.14.4. документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

2.14.5. представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги; 

2.14.6. запрос о предоставлении  муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги. 

2.15. Основаниями для отказа в приеме документов, в случае подачи запроса и документов посредством ЕПГУ, помимо оснований, указанных в пункте 2.14. также являются: 

2.15.1. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги в электронной форме, с нарушением установленных требований; 

       2.15.2. неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ. 
 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.16. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата - постановка на учет:

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.11. настоящего Административного регламента;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
· некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);
· предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде);
· заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).
2.18. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата - направления - не предусмотрено.
Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.19. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата законодательством Российской Федерации не предусмотрена.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.20.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок  регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги
2.21 Срок регистрации запроса, направленного в Уполномоченный орган  в ходе личного обращения заявителя или его представителя, составляет 1           (один) рабочий день со дня его подачи.

Срок регистрации запроса, направленного в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием ЕПГУ, составляет 1 (один)  рабочий день  со дня его подачи.

Срок регистрации запроса, направленного посредством почтового отправления, составляет 1 (один) день  со дня его поступления в Уполномоченный  орган  от организации почтовой связи. 

Срок регистрации запроса, направленного в Уполномоченный орган посредством МФЦ, составляет 1 (один) день со дня его получения в Уполномоченный орган из МФЦ.
 Требования к помещениям, в которых предоставляется  
муниципальная услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.


В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.


Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.


В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:


- наименование;


- местонахождение и юридический адрес;


- режим работы;


- график приема;


- номера телефонов для справок.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:


- противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.


- зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.


Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.


Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.


Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:


- номера кабинета и наименования отдела;


- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 


- графика приема заявителей.


Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.


Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.


При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:


- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;


- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла- коляски;


- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;


- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;


- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
     В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида Уполномоченный орган  обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида, согласовывая с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
         2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:


- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно​телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;


- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;


- возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в дошкольном образовательном учреждение, в том числе с использованием ЕПГУ.


2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:


- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;


- минимально возможное количество взаимодействий 
гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;


- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;


- отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;


- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги   в многофункциональном центре  и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.25. Перечень услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует, в связи с чем размер платы за их предоставление законодательством Российской Федерации и законодательством Магаданской области не предусмотрен. 

        2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ.

2.27. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ.

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посредством  системы межведомственного электронного взаимодействия. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, предусмотренных пунктом 2.11., заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного органа.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5. Административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме уведомлений по заявлению.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ.

2.28. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктом 2.11. через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах: pdf, jpg, jpeg и sig.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
2.29. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром.

В случае подачи документов через многофункциональный центр, заявитель предоставляет оригиналы документов. Сотрудник многофункционального центра сверяет представленные оригиналы документов с данными, внесенными в заявление, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.

Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов.
III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления  муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)
3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:
Вариант 1 – постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

 Вариант выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата не предусмотрен  настоящим  Административным регламентом в связи с тем, что результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
Вариант предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не предусмотрен настоящим Административным регламентом в связи с тем, что результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.
Описание вариантов предоставления муниципальной  услуги

Вариант № 1
Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования
3.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в п. 2.5.  Административного регламента.
Перечень административных процедур, предусмотренных
настоящим вариантом
1.Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;
        2. Межведомственное информационное взаимодействие;
3. Приостановление предоставления муниципальной услуги;
4. Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;
5. Предоставление результата муниципальной услуги;
6. Получение дополнительных сведений от заявителя;
7. Максимальный срок предоставления услуги.

1.Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме
согласно приложению № 8 и приложения № 9  к настоящему  Административному регламенту и  документов, предусмотренных пунктом 2.11.2-2.11.9.
            Способ подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


-в Уполномоченный орган (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением);


-в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении);


- посредством Единого портала в электронном виде по адресу:
(https://www.gosuslugi.ru/).

Подача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги в иные органы местного самоуправления Магаданской области отсутствует.
 В случае личного обращения в Уполномоченный орган
предоставляются копии документов с предъявлением подлинника.
             В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги
посредством использования почтовой связи необходимо представить
нотариально заверенные копии документов. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ необходимо заполнить форму заявления на Едином портале государственных услуг, предоставить электронные копии документов (документы о праве на льготы, указанных  в п. 2.11.8., документы об опекунстве, справку психолого-медико-педагогической комиссии). Электронная копия документа должна представлять собой один файл в формате PDF, DOC или JPEG, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, заверенного надлежащим образом и снабженного всеми необходимыми подписями и печатями. 
В целях установления личности заявителя (представителя)  предоставляются следующие документы:
- копия и подлинник (для сличения в момент приема документов) документа, удостоверяющего личность заявителя и доверенность.

Возможна подача запроса представителем заявителя.

При подаче заявления в письменном виде посредством почтового отправления - установление личности не требуется.

При подаче запроса посредством ЕПГУ - простая электронная подпись.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов, указаны в п. 2.14. и п.2.15. настоящего Административного регламента.

Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта муниципальной услуги, через личный кабинет в ЕПГУ и МФЦ, а также предоставления результата муниципальной услуги заявителю по его выбору независимо от его места жительства, пребывания, либо места нахождения. 

Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта муниципальной услуги указан в пункте 2.21. настоящего Административного регламента.
2.Межведомственное информационное взаимодействие

       Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и приложенные к заявлению документы, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.13. настоящего Административного регламента.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги подготавливает и направляет  запросы:
 а) свидетельство о рождении – запрос направляется  в  Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния  (ЕГР ЗАГС) оператором, которой является Федеральная налоговая служба;
б) сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания – запрос направляется в Управление министерства внутренних дел Российской Федерации по Магаданской области.
Запрос направляется в день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под пунктом «а» и «б» п. 2. раздела III  настоящего Административного  регламента, запрошенные Уполномоченным органом, по межведомственным запросам предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 1 рабочего дня с момента направления соответствующего межведомственного запроса.

Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:

а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные под пунктом «а» и «б»  пункта 2. раздела III  настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее 2 рабочих дней с момента направления соответствующего межведомственного запроса.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом запрашиваемых документов и информации, предусмотренных подпунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.Приостановление предоставления муниципальной услуги
          Основания для приостановления предоставления варианта
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
4.Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии о предоставлении муниципальной услуги:

Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

 - отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.17.  настоящего Административного регламента.
Критерий принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является
 -  наличие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.17.  настоящего Административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день и исчисляется с даты получения Уполномоченным органом  всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.
5.Предоставление результата муниципальной услуги
Результат предоставления варианта муниципальной услуги может быть получен:
       -в Уполномоченном органе при личном обращении;
           - с использованием услуг почтовой связи;
- посредством ЕПГУ;

- МФЦ.
 Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания либо места нахождения.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения об отказе предоставлении варианта муниципальной услуги с указанием причины отказа и порядка его обжалования. 
6. Получение дополнительных сведений от заявителя
 Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено
7. Максимальный срок предоставления услуги
        Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	
	                               Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей

 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Перечень признаков заявителей,
 а также комбинации значений признаков, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги


Таблица 1 Комбинация признаков заявителя, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги:

	№ варианта
	Вариант предоставления муниципальной услуги
	Комбинации признаков заявителей

	1
	Постановка на учет и направления детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
	1) заявитель лично

2) представитель, действующий от имени заявителя
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 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (постановка на учет) в электронной форме

Комитет образования, культуры и молодежной политики

Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги 

Статус информирования: заявление рассмотрено. 

Комментарий к статусу информирования:

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления_______________. Ожидайте направления в выбранное образовательное учреждение после______________(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)».

\
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«Постановка на учет и направление детей
 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма решения о предоставлении промежуточного результата

муниципальной услуги (в бумажной форме)

Комитет образования, культуры и молодежной политики
Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области
                                                         Кому:_____________________________
РЕШЕНИЕ

о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги 

от _________________                                                                             №_______

Рассмотрев Ваше заявление от ________________№ _________                                      и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

Комитетом образования, культуры и молодежной политики Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области  

наименование уполномоченного органа

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальном образовательном учреждении/ (перечислить указанные в заявлении параметры)

_____________________                                                 ____________________
                 (должность)                                                                                                          (ФИО сотрудника)
	
	Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги (направление в муниципальные образовательные учреждения) 

в электронной форме
Комитет образования, культуры и молодежной политики

Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги (направление в муниципальные образовательные учреждения) 

в электронной форме
Статус информирования: направлен в дошкольное  образовательное учреждение.

Комментарий к статусу информирования:


«Вам предоставлено место в _______________(указываются название дошкольного  образовательного учреждения, данные о группе) в соответствии с_________________  (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение).



Вам необходимо _______________
 (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)».

_________
	
	Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей

 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

(в бумажной форме)

Комитет образования, культуры и молодежной политики 

Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области 

    Кому:___________________

РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги 

 (в бумажной форме)

от_________________
    №______

Вам предоставлено место в _________________(указываются название дошкольного образовательного учреждения в группе (направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода. 
Вам необходимо
 (описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия).

___________________________                                                                             ___________________________

                 (должность)                                                                                                          (ФИО сотрудника)

	
	Приложение № 6
                         к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей
 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (постановки на учет) 
в электронной форме
Комитет образования, культуры и молодежной политики 

Администрации Хасынского муниципального округа Магаданской области 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (постановки на учет) в электронной форме

Статус информирования: отказано в предоставлении услуги.
Комментарий к статусу информирования:

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам необходимо 
 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению)».

_____________
	
	Приложение № 7
                           к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (в бумажной форме)

Комитет образования, культуры и молодежной политики 
Администрации Хасынского муниципального  округа Магаданской области
                                                                             Кому:___________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 (в бумажной форме)

от________________
  №_______
Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине


 (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам необходимо 
 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).
_______________________                                                                        __________________________________
            (должность)                                                                                   (ФИО сотрудника, принявшего решение)

____________
	
	Приложение № 8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей
 в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
в электронном виде
____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде
	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка
	Родитель
	Законный представитель

	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя, отчество (при наличии); паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан).
Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть    предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав ребенка.

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии).

	2.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- дата рождения;

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка; 

- адрес места жительства.

	
	При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	3.
	Желаемые параметры зачисления:

- желаемая дата приема;

- язык образования (выбор из списка);

- режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);

- направленность группы (выбор из списка);

- вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп   компенсирующей направленности);

- реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии);

- профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности);
- реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группы (при наличии).

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей, реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; образовательные учреждения для приема (предоставляется по выбору согласно приложению к настоящему Административному регламенту в соответствии с закреплением территорий за определенными образовательными организациями)
Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема

множественный выбор из списка муниципальных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственно-частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций; максимальное число дошкольных образовательных организаций, которые можно выбрать, определяется органом управления в сфере образования



	
	Согласие на направление в другие дошкольные образовательные учреждения  вне перечня дошкольных образовательных учреждений, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных учреждениях 
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»
Согласие на
общеразвивающую группу
бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию - «Нет»
Согласие на группу присмотра и ухода
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию -«Нет»
Согласие на
кратковременный режим пребывания
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день
Согласие на группу полного дня
бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня


	4.
	Есть ли у Вас другие дети (брат(-ья) или сестра(-ы) ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются по образовательным программам в выбранных для приема образовательных организациях?
	да
	нет

	Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.

Если НЕТ, переход к шагу № 5

	5.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)
	да
	нет

	Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.


	
	Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе
Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, а также направить на обучение по образовательным программам  (желаемая дата обучения) в  дошкольные образовательные учреждения (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого-медико педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес места жительства).

При отсутствии мест для приема в указанное дошкольное образовательное учреждение прошу направить на обучение по образовательным программам  в следующие по списку дошкольные  образовательные учреждения (указываются в порядке приоритета).
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.

В дошкольном образовательном учреждении (наименование дошкольного образовательного учреждения из указанной в приоритете) обучается по образовательным программам  брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) - ФИО (брата (сестры).

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей).

Приложение: _________________________________________________

                                                              (документы, которые представил заявитель)
О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне:

по почтовому адресу:
;

по адресу электронной почты:
;

через МФЦ:
.

(нужное вписать)

__________________                                                                                       ________________

        (заявитель)                                                                                                                                    (подпись)                                                      

Дата: «____» ______________20___ г.
	
	Приложение № 10
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Форма решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги
Комитет образования, культуры и молодежной политики 

Администрации Хасынского муниципального  округа Магаданской области

                                                                                     Кому:___________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги 
от______________
                 №_____
Рассмотрев Ваше заявление от_____________№ _____и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом_____________________________

                                                                                               наименование уполномоченного органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта административного

регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии со стандартом
	Разъяснение причин отказа в приеме и регистрации документов

	
	
	


Дополнительная информация: __________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________                                   ___________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение                                          
